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DIE TIROLER PRIVATUNIVERSITAT

Checkliste — Abgabe Abschlussarbeit

(It. Richtlinie des Senats der UMIT TIROL vom 08.05.2012;
letztmalig geandert am 11.06.2019)

Nachfolgende Unterlagen wurden von mir vollzahlig beigelegt:
(Bitte durch ¥l Ankreuzen bestétigen)

1. Gilt fir UMIT TIROL-Studien (Bachelor, Master/Magister sowie Universitatslehrgénge):
O 2 gebundene (Hardcover) Exemplare zur Veréffentlichung in der Bibliothek und zur Archivierung
im Studienmanagement

2. Gilt fir Bachelor-Studien im Rahmen von gemeinsamen Studienprogrammen mit der Universitat
Innsbruck: (Hinweis: Abgabe der Masterarbeit erfolgt in den jeweiligen Priifungsreferaten der Universitét Innsbruck)
O 1 gebundenes (Hardcover) Exemplar zur Veroffentlichung in der Bibliothek der UMIT TIROL

3. Zusammen auf einer CD/DVD (Dateibenennung wurde It. Vorgabe bertcksichtigt):

a) [ 1 digitales Exemplar (PDF/A) zur Archivierung im Studienmanagement
b) 0O 1 digitales Exemplar ,KURZFASSUNG* (PDF/A): Titel / Autor / Abstract in Deutsch und
Englisch zur Veroéffentlichung im OPAC-System der Bibliothek

¢) 0O 1 digitales Exemplar ,LEBENSLAUF“ (PDF/A): tabellarischer Lebenslauf

4. O Eidesstattliche Erklarung: Eine Erklarung der Bewerberin/des Bewerbers, dass sie/er die
vorgelegte Abschlussarbeit selbst verfasst und sich dabei keiner anderen als der von ihr/ihm
ausdricklich bezeichneten Quellen und Hilfen bedient hat (Eidesstattliche Erklarung).
Muss als letzte Seite der Abschlussarbeit mit eingebunden und im Original unterzeichnet sein.

5. Gilt nur fur Dissertationen:

O zusatzlich 1 gebundenes Exemplar fir den Betreuer/die Betreuerin
O zusatzlich 2 gebundene Exemplare fiir die beiden Gutachter/innen

O zusatzlich das Formular ,Antrag Eréffnung des Promotionsverfahren®

(Gutachter/innenvorschlége sind zwingend mit dem/der Betreuer/in abzustimmen und anzufihren. Weitere -
Informationen zur Abgabe von Dissertationen im Doktoratsstudium ,Dr.phil.“ finden sich in den Ausfiihrungs-
bestimmungen zur Promotionsordnung.)

6. Sofern relevant: O Positive Stellungnahme des RCSEQ oder einem anderen ethischen Board bzw.
positives Votum einer zustandigen, gesetzlich legitimierten Ethikkommission liegt bei.

7. Die mindliche Abschlusspriifung (bzw. Defensio fur Doktorat-Studien) ist die letzte Prifungs-
leistung. Ansonsten habe ich alle Lehrveranstaltungsprifungen It. Curriculum meines Studiums
positiv absolviert: (nicht relevant fir gemeinsame Studienprogramme mit der Universitét Innsbruck)

O JA
O NEIN  (es sind noch LV-Prifungen offen)

Hiermit bestéatige ich die richtlinienkonforme Abgabe der Abschlussarbeit.

DATUM Unterschrift der/des Studierenden
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ANHANG

Ad 3.) Vorgabe Dateibenennung und Datei-Format:

Pkt. a: Nachname_Vorname_Matrikelnummer.pdf
Bsp.: Mustermann_Max_1112223.pdf

Pkt. b: Nachname_Vorname_Matrikelnummer_KF(Kurzfassung).pdf
Bsp.: Mustermann_Max_1112223 KF.pdf

Pkt. c: Nachname_Vorname_Matrikelnummer_CV(Lebenslauf).pdf
Bsp.: Mustermann_Max_1112223 CV.pdf

Alle Dateien mussen im PDF/A-Format auf der CD/DVD gespeichert werden— siehe Anleitungen

Information:

o Die oben angefihrten Unterlagen sind gesammelt und vollstandig im Studienmanagement der
UMIT TIROL abzugeben.

o Vorgabe gebundene Exemplare: Hardcover, Buchriicken muss mit Vorname und Nachname
bedruckt sein, das restliche Design ist frei wahlbar.

o 1. Seite der Abschlussarbeit ist das Deckblatt - Vorlagen dazu finden Sie unter nachfolgenden
Link:

https://www.umit.at/page.cfm?vpath=studien/studienmanagement/formulare--informationen;

die 2. Seite der Abschlussarbeit stellt bei BSc/MSc-Studien sowie Universitatslehrgangen die
Betreuerbestatigung dar — Vorlagen dazu finden Sie ebenso unter nachfolgenden Link:
https://www.umit.at/page.cfm?vpath=studien/studienmanagement/formulare--informationen;

o In das OPAC-System der Bibliothek wird im Regelfall die Kurzfassung der Abschlussarbeit
eingepflegt (Kurzfassung = Titel/Autor/Abstract in Deutsch und Englisch). Die Volltextversion wird
nur auf Basis einer schriftichen Genehmigung der zustédndigen Departmentleitung im OPAC-
System veroffentlicht.

o Wir weisen darauf hin, dass eine Abschlussarbeit erst dann als ,,abgegeben® im Studien-
management registriert wird, wenn samtliche o.a. Punkte erfullt wurden.

ANLEITUNG PDF/A

Um bei der Abgabe von Abschlussarbeiten in elektronischer Form zu gewahrleisten, dass die ein-
gereichten PDF-Dateien auch zukinftig nutzbar sind, missen PDF-Dokumente gemald dem PDF/A-
Standard erzeugt werden. PDF/A ist eine ndhere Eingrenzung des PDF-Standards, in der solche
Dokumenteigenschaften ausgeschlossen sind, die der reproduzierbaren und systemunabh&ngigen
Darstellung von Dokumenten entgegenstehen, und ist als 1ISO-Standard fir die Langzeitarchivierung
von Dokumenten normiert.

Unter anderem sieht der PDF/A-Standard vor:

- Alle Schriftarten mussen im PDF-Dokument eingebunden sein.

- Transparente Objekte sind nicht zulassig.

- Bestimmte Metadaten wie Autor, Erzeugungsdatum mussen in der Datei enthalten sein.
- Passwortschutz der PDF-Datei ist nicht zuléssig.

Das Erzeugen von PDF/A-Dateien ist mit den meisten zum Erstellen von PDF-Dateien gangigen Pro-
grammen problemlos méglich, es muss lediglich auf die korrekte Einstellung von Optionen geachtet
werden.

PDF/A erzeugen mit Word 2007:
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Hierfur wird das Plugin "SaveAsPDF" bendtigt. Sofern dieses nicht installiert ist, kann es kostenlos von
Microsoft heruntergeladen und installiert werden. Dann kann zum Erzeugen von PDF/A-Dateien wie
folgt vorgegangen werden:

- Mentpunkt "Speichern unter" anwéhlen

- Als Dateityp "PDF" auswéhlen (Fall es zwei Menupunkte ,PDF“ und ,PDF oder XPS* gibt, sollte
letztere gewahlt werden.)

- In "Optionen" die Einstellung "1SO19005-1-kompatibel (PDF/A)" aktivieren.

Zur Kontrolle: Wenn die so erzeugte PDF-Datei anschlieend in Acrobat/Adobe Reader gedtffnet wird
(dies geschieht automatisch, wenn in Word die Option "Datei nhach dem Verdéffentlichen 6ffnen” aktiv
ist), erscheint am Rand des Acrobat-Fensters ein blauer Hinweisbalken, der darauf hinweist, dass die
Datei im PDF/A-Modus betrachtet wird.

(Alternativen zum PDF-Export aus Word, mit denen sich ebenfalls PDF/A erzeugen lasst, sind PDF
Creator und Ghostscript.)

PDF/A erzeugen mit Open Office/Libre Office:

- Mentpunkt "Exportieren als PDF" anwéhlen
- Es erscheint ein Optionsfenster; darauf achten, dass die Option fir PDF/A angewahilt ist.
(in der getesteten Open-Office-Version 3.2.0 ist diese standardmafiig gesetzt)

PDF/A erzeugen mit PDFLaTeX:

Hierzu gibt es eine gute Beschreibung mit Beispieldateien auf der Seite
http://support.river-valley.com/wiki/index.php?titte=Generating PDF/A _compliant PDFs from_pdftex
Hinweis: Unbedingt das dort am Ende des Abschnitts "Introduction” etwas unauffallig verlinkte File
PdfA-supp.zip herunterzuladen; darin sind Hilfsdateien enthalten, die man zum erfolgreichen Uber-
setzen der Beispiele wie auch eigener PDF/A-Dokumente braucht.
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Anleitung zum Speichern von Dateien auf einer DVD/CD

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Datentréger und klicken Sie auf ,Offnen®.

- s Lautwerktools  Dieser PC
Computer Verwalten
+ B, DieserPC v
~
% Dokumente + Ordner (7
= Bilder
30-Objekte ___ Bilder Desitop
-—
— .+ Dokumente Downloads Musik
- e 4
B Videos
serate und werke (3
] pe Gerate und Laufwerke (3
3 30-Objekte Q ZENworks-Agent -— WINDOWS (C:) DVD-RW-Laufwerk (D:)
o
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I Desizop Netzwerkadressen (3)
o
Dol LORENZLY DATEN APPL (\ZVNSSNO2\APPL)
& Downloads o (\ZVNSSNOZ\HOME\USER o (\ZVNSSNO2\DATEN) (M) — @)
& T & T <&
D Musik
B Videos
i WINDOWS (C:)
DVD-RW-Laufwe
.
-
-
v
13 Elemente 1 Element ausgewshit

0 X
L]

p

{3 Offnen

In neuem Fenster offnen

An Schoellzugriff anheften
Automatische Wiedergabe offnen...

& PureSync >

Zugriff gewshren auf >
@ Auf Mabware scannen

Auf Datentrager brennen
™ Suchlauf mit Malwarebytes durchfhren

) OES-Kopie ..
An "Start” anheften

Formatieren...
Auswerfen

Kopieren

Verknopfung erstellen

Eigenschaften

Wahlen Sie einen Namen fir den Datentrager und wahlen Sie die Option ,Wie ein USB

Speicherstick® aus, klicken Sie auf ,Weiter®.

Auf Datentrager brennen

Wie soll dieser Datentrager verwendet werden?

Datentrigertitel: | oVD |

(@ Wie ein USB-Speicherstick

Datentriger. Der Datentrdger kann auf Computern unter
Windows XP cder einem neueren Betriebssystem verwendet
werden, (Livedateisystem)

() Mit einem CD/DVD-Player
Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kdnnen
nach dem Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden. Der

Datentriger kann ebenfalls auf den meisten Computern
verwendet werden. (Mastered)

Was sollte ausgewdhlt werden?

-Weiter Abbrechen
Lo

Speichern, bearbeiten und lGschen Sie jederzeit Dateien auf dem
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Jetzt lasst sich der Datentrager wie ein USB-Stick 6ffnen, Sie kénnen wie gewohnt Dateien darauf
speichern indem Sie diese einfach auf das Laufwerk ziehen, den Speicherpfad wéhlen oder die
Dateien hineinkopieren.

s Laufwerktools
Datel Start Freigeben Ansicht Verwalten (2]
- v > Dieser PC » DVD-RW-Laufwerk (D:) DVD v & V-Laufwerk (D:) DVD L

% Dokumente + Name ’ Anderungsdatum

& Bilder

W

8 Dieser PC N
§ 30-Objekte + Nach DVD-RW-Laufwerk (D:) DVD kopieren
& Bilder
Il Desktop
% Dokumente
& Downloads
D Musik
B Videos
s WINDOWS (C:)
DVD-RW-Laufwt

Test-Dater.docx

0 Elemente
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