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GW Konto in Outlook einrichten

In der folgenden Anleitung wird Schritt fur Schritt erklart, wie Sie |hr GW Konto in MS Outlook
2010/2016 einrichten kénnen. Ein bereits installiertes Outlook wird vorausgesetzt.

Bitte beachten Sie, dass Sie einige Funktionen, die Sie von GW kennen, in Outlook nicht
verwenden kdénnen, wie z.B:

e Kein Vertretungszugriff
o Keine freigegebenen Kalender
e Kein Groupwise Adressbuch

1. Offnen Sie Systemsteuerung = Benutzerkonten und Jugendschutz = E-Mail

= <

@'\\J"Hﬂ » Systemsteuerung » Benutzerkonten und Jugendschutz » - |4¢ | | Systernsteverung durchsuchen j el I

Startseite der Systemsteuerung . Benutzerkonten
E‘ i

- - - ii T il - F— — r
System und Sicherheit E!genes chntcbﬂd dndern Y Benutzerkenten hinzufigen/entfernen
Eigenes Windows-Kennwort dndern

MNetzwerk und Internet
Hardware und Sound % JugendSChUt‘z

'?:;f' Jugendschutz far beliebige Benutzer einrichten

Programme
et crkonten und I ] Windows CardSpace
Jugendschutz = Informationskarten fir die Anmeldung an Onlinediensten verwalten
S e l@ Anmeldeinformationsverwaltung
Zeit, Sprache und Region SY Vepwalten Sie Windows-Anmeldeinformationen.

Erleichterte Bedienung

2. Wenn lhnen dieses Fenster angezeigt wird, klicken Sie bitte auf ,Profile anzeigen*

A Mail-Setup - Outlook GW [l

E-Mail-Konten

._{’\] E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten, [ E-Mail-Konten... ]

Datendateien

Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien .
LAl d Datendateien...
JQ& die Cutlook zum Speichern von E-Mail und [ ]
Dokumenten verwendet.

Profile

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Mormalenaeise wird
nur eines benaotigt.

[ Profile anzeigen... ]

SchlieBen
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3. Kilicken Sie anschlieltend auf ,Hinzufliigen*

W E-Mail
Allgemein

[@Fnlgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Entfernen | [Eigenschaften| | Kopieren...

B n Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
(") Zu verwendendes Profil bestatigen

(@ Immer dieses Profil verwenden

)

[ oK ] [Abbrethen ] Ubernehmen

4. Hier kénnen Sie den Namen fir Ihr neues Konto definieren (z.B Outlook — Groupwise)

B E-Mail =]
Allgemein

Al

Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Profilname: Abbrechen

Outlook Groupwise|

l ® Neues Profil
[

Fa
5]

A,,) Neues Profil erstellen
]

e e e AR
(7) Zu verwendendes Profil bestétigen

@ Immer dieses Profil verwenden

oK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]
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5. Wabhlen Sie hier ,Manuelle Konfiguration oder zusétzliche Servertypen*

B Konto hinzufigen

=

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

) E-Mail-Konto

0 Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurdck Weiter = ] lAbbrechen

6. Wahlen Sie anschliefend ,Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync
kompatibler Dienst“

’_E Konto hinzufigen IEI

Dienst auswidhlen

@ Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(") POP oder IMAP
Verbindung mit einem PCOP- oder IMAP-E-Mail-Konta herstellen

< Zuridck ][ Weiter = ] [Abbrechen

=%
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7. Fullen Sie die Felder wie folgt aus:

E-Mail-Adresse:

Bei E-Mail-Server:
Benutzername & Kennwort:

lhre Umit Mail-Adresse

ds2.umit.at
lhre Umit Userdaten

Setzen Sie ein Hackchen bei ,Kennwort speichern®

*_E Konto hinzufigen

servereinstellungen

Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Verbindung mit einem Exchange ActiveSync-Dienst erforderlich sind.

Benutzerinformationen
Ihr Mame:
E-Mail-Adresse:
Serverinformationen
E-Mail-Server:
Anmeldeinformationen
Benutzername:

Kennwort:

Offlineeinstellungen
E-Mail im Offlinemodus:

Max Musterdorfer

test.user@umit.at

ds2.umit.at

testuser

MMMM|

Kennwort speichern

1 Monat

< Zurick ][ Weiter = ] ’Abbrechen

8. AnschlieRend wird die Verbindung mit dem ActiveSync Server hergestellt:
Wenn die Anmeldung erfolgreich war, klicken Sie bitte auf ,Schliel3en®

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt, Klicken Sie auf "SchlieBen™ um

fortzufahren.

Aufgaben | Fehler

Anhalten

Schlieken

Aufgaben

\/An Exchange Activesync-E-Mail-Server an... Erledigt

Status
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9. Wahlen Sie zum Abschluss noch aus, dass Ihr eingerichtetes Profil beim Start von
Outlook verwendet wird:

M E-Mail el
Allgemein

4

Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

mEntfemen ] [Eigens-:haﬂen

Beim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
(71 Zu verwendendes Profil bestitigen

@ Immer dieses Profil verwenden

| RENE _]/
~— [ | [Abbesgarrt Toermenmen

10. Offnen Sie nun Outlook

Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht
T Vers Ingelesen/Geles
=1 ‘e Ignorieren Besprechung erschieben Ungelesen/Gelesen -
= Aufraumen ET Team-E-Mail ‘gRegeln~ Kategorisieren [ Adressbuch
Neue  Neue Loschen | Antworten  Allen  Weiterleiten [ weitere , o
E-Mail Elemente~ ks Junk-E-Mail = antworten v # Neuerstellen | | B, OneNote Zur Nachverfolgung E-Mail filtern
Neu Loschen Antworten QuickSteps Gl Verschieben Kategorien Suchen ~
4 Favoriten < Mittwoch, 27. September 2017 Qutlook Heute anpassen ... 0
Posteingang 6 3
Kalender Aufgaben Nachrichten
Gesendete Elemente
N Heute Posteingang 6
Gelaschte Elemente 8 Entwirfe (Nur dieser Computer) 0
Postausgang 0
Donnerstag
4 rene.penz@t-c-cat
b Posteingang 6 Fieitag
Entwirfe (Nur dieser Computer)
b 1430.160 UMIT-Infonachmittag (Raumbuchung dber StuMa)

Gesendete Elemente
Gelaschte Elements 8
Cabinet

Junk-E-Mail
Postausgang
RS5-Feeds

Suchardner

Sie haben lhr GW-Konto erfolgreich eingerichtet!
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