
Hinzufügen von externen E-Mail-Adressen (Gast) in Microsoft Teams 
 

1.) Sobald Sie einem Team hinzugefügt worden sind, bekommen Sie folgende E-Mail. 

Bitte klicken Sie auf „Open Microsoft Teams“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.) Für die Verwendung von Microsoft Teams müssen Sie ein Microsoft-Konto erstellen. 

Klicken Sie auf „Weiter“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

3.) Geben Sie ein Kennwort für das Microsoft-Konto ein. Dieses wird für die spätere Anmeldung an Microsoft 

Teams benötigt. 
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4.) Sie bekommen auf ihre E-Mail-Adresse einen Bestätigungscode gesendet. 

Bitte geben Sie diesen Code ein. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



5.) Geben Sie die Zeichen ein, die Sie sehen und akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.) Klicken Sie auf „Windows-App herunterladen“ 

  

 

 

 

 

 

  

 

7.) Geben Sie ihre E-Mail-Adresse und das zuvor erstellte Kennwort ein. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.) Sie wurden nun in das entsprechende Team hinzugefügt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft-Teams Videoschulung: 

https://support.microsoft.com/de-de/office/microsoft-teams-videoschulung-4f108e54-240b-4351-8084-

b1089f0d21d7 

https://support.microsoft.com/de-de/office/microsoft-teams-videoschulung-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/de-de/office/microsoft-teams-videoschulung-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7

