UMITroL | TCC

DIE TIROLER PRIVATUNIVERSITAT

Anleitung zur Einrichtung Ihres Mailkontos fr
externe Lehrpersonen

Mithilfe dieser Anleitung konnen Sie Ihr Mailkonto bei einem Mailprogramm Ihrer Wahl einrichten.

Falls Sie noch keines der untenstehenden Programmen verwenden, haben Sie auch die
Mdglichkeit als Studierende(r) oder Mitarbeiter(-in) der UMIT eine Office 365 Lizenz kostenlos
herunterzuladen.

Offnen Sie dazu die Seite www.office.com und melden sich dort mit Inren UMIT-Zugangsdaten
(Mailadresse und Passwort) an. Nach der Anmeldung kénnen Sie lhr Produkt dort herunterladen.

Falls Sie einen Mac verwenden, kénnen Sie auch den standardmafig installierten macOS Mail-
Client dazu verwenden

Hier eine kurze Ubersicht:

1. Outlook 365/ 2019 flr WindOWS ....iieviiieniiieiiiiiiiiiieiieieieeeneee. 2
2. Outlook 365/ 2019 fUr MacOS .. ...t ieeieieees 2
3. Outlook 2016 fUr WINAOWS ...iceuiiieiiiiiiitiiiiiiieiiieieieeeeeiereniaeenes,s 6
4. Mac OS Mail-Clent .. ... e i iiie i iieeiiieeieieeasas,s 11
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1. Outlook 365 / 2019 fiir Windows

1.) Offnen Sie die Outlook App.

ﬁ Qutlook
App

2.) Klicken Sie auf Datei und anschlie3end auf Konto hinzufiigen. Sollten Sie noch kein E-
Mail-Konto in Outlook hinzugefiigt haben, kdnnen Sie diesen Punkt Uberspringen.

sart s Kontoinformationen
C3 Neue E-Mail ~ u 5

Microsoft Exchange
"f" Konto hinzufiigen

3.) Geben Sie nun ihre UMIT-Tirol E-Mail-Adresse ein. Und Kklicken Sie anschlie3end auf
Verbinden.

e Outlook

E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen v
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4.) Wahlen Sie den Punkt Exchange aus.

R Outlook

Erweitertes Setup

J & |K

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

Q)

~ & 2R

IMAP Exchange 2013
oder niedriger

Zuriick

5.) Setzen Sie den Haken bei ,,Zukilinftig nicht mehr zu dieser Website fragen* und klicken
Sie anschliel3end auf Zulassen.

Microsoft Outlook

£}, Konfigurieren von
\ ﬁ @umit-tirol.at-Servereinstellungen fiir
diese Website zulassen?
https://www.umit-tirol.at//autodiscover/autodiscover.xml

Das Konto wurde far die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen
und denen Sie vertrauen.

ID Zukunftig nicht mehr zu dieser Website fragen

| Zulassen

| Abbrechen |
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6.) Klicken Sie auf ,,Weitere Optionen*

Windows-Sicherheit k4

Microsoft Qutlook

Verbindung mit

Kennwort

I:l Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

oK Abbrechen

7.) Klicken Sie auf ,,Anderes Konto verwenden“
Geben Sie nun ihren UMIT-Tirol Benutzernamen wie folgt ein:
umit-tirol\2021xxxx
(2021xxxx = Ihr Benutzername)
Nun geben Sie ihr Passwort fur ihre UMIT-Tirol E-Mail-Adresse ein.
AnschlieRend setzen Sie den Haken bei ,,Anmeldedaten speichern*

Windows-Sicherheit * Windows-Sicherheit *

Microsoft Qutlook Microsoft Outlook

Verbindung mit Verbindung mit

‘ umit-tirol\2021] X ‘

Kennwort ‘ Kennwort ‘

. Domane: umit-tircl
I:l Anmeldedaten speichern

D Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen
Weitere Optionen

,Q Anderes Konto verwenden

£ Anderes Konto verwenden

OK Abbrechen oK Abbrechen
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8.) Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich hinzugeftigt.

Outlook

Konto erfolgreich hinzugefligt.

Die Anderungen werden beim nachsten Start von Outlook angewendet.

Vorgang abgeschlossen

Seite 5 von 12



UMIT+roL .I'%%

DIE TIROLER PRIVATUNIVERSITAT tilak cc

2. Outlook 365 / 2019 fur macOS

edu.umit-tirol.at Konto einrichten (Neues Konto)

Gehen Sie unter die Registerkarte ,Extras” und wahlen Sie ,Konten*

N
Start Organisieren -
56 =

Konten Importieren Exportieren Synchronisierungsstatus Synchi

* Alle anzeigen

~  Auf meinem Computer

@ Posteingang

Klicken Sie auf das + unten links und wéahlen Sie ,Neues Konto"
Geben Sie anschlief3end lhre neue Mailadresse ein und klicken Sie auf ,Weiter"

® E-Mail einrichten

o}

Geben Sie |hre E-Mail-Adresse ein
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Fullen Sie anschlieRend folgende Daten ein und klicken Sie auf ,Konto hinzufiigen®

1. lhre neue Mail-Adresse
umit-tiro\2021.... (lhre neue BenutzerID)
lhr Kennwort

.Server’ konnen Sie frei lassen

PN

E-Mail einrichten

[ Nicht Exchange?

E Exchange

Methode

Benutzername und Kennwort <

1

Kennwort anzeigen

Klicken Sie anschliefend auf ,Fertig“ um die Einrichtung abzuschlie3en.

wurde hinzugeflgt

Wussten Sie schon?
Outlook untersttzt Google-, Yahoo!- und iCloud-Konten.

Weiteres Konto hinzufiigen

Fertig
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3. Outlook 2016 fur Windows

1) Gehen Sie unter ,Datei“ auf ,Konto hinzufigen®, wahlen Sie anschliel3end ,E-Mail-Konto*,
fullen Sie Ihre Daten in die Felder ein und klicken Sie auf ,Weiter*

Konto hinzufigen X

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto
Ihr Name:

E-Mail-Adresse:

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben: | *** s xsasssanassaxn |
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O ion oder zusitzliche Servertypen

Zuriick Abbrechen

2) Nachdem der Test erfolgreich durchgelaufen ist, klicken Sie bitte auf ,Fertig stellen“ und
starten Sie Outlook neu damit die Anderung wirksam wird.

Konto hinzufiigen X

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
+  Netzwerkverbindung herstellen

" Nach franz it-tirol.at-Ei suchen
+/  Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Gldckwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[[] kontoeinstellungen dndern Weiteres Konto hinzufugen...

Zurtick Fertig stellenl I Abbrechen
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3.) Setzen Sie den Haken bei ,,Zukiinftig nicht mehr zu dieser Website fragen* und klicken
Sie anschlie3end auf Zulassen.

£}, Konfigurieren von
[ @umit-tirol.at-Servereinstellungen fiir
diese Website zulassen?

https:// www.umit-tirol.at//autodiscover/autodiscover.xml

Das Konto wurde far die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen
und denen Sie vertrauen.

ID Zukunftig nicht mehr zu dieser Website fragen

4.) Klicken Sie auf ,,Weitere Optionen*“

Windows-5icherheit *

Microsoft Qutlook

Verbindung mit

D Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

QK Abbrechen
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5.) Klicken Sie auf ,,Anderes Konto verwenden*
Geben Sie nun ihren UMIT-Tirol Benutzernamen wie folgt ein:
umit-tirol\2021xxxx
(2021xxxx = Ihr Benutzername)
Nun geben Sie ihr Passwort fur ihnre UMIT-Tirol E-Mail-Adresse ein.
AnschlieRend setzen Sie den Haken bei ,,Anmeldedaten speichern*

Windows-5Sicherheit b4 Windows-Sicherheit x
Microsoft Qutlook Microsoft Outlook

Verbindung mit Verbindung mit

‘ umit-tiroh2021] x ‘

Kennwort ‘ Kennwort ‘

. Domane: umit-tircl
D Anmeldedaten speichern

D Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen
Weitere Optionen

8 Anderes Konto verwenden

6.) Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich hinzugefigt.

ﬂ Outlook

Konto erfolgreich hinzugefigt.
Die Anderungen werden beim nachsten Start von Outlook angewendet.
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4. Mac OS Mail-Client

Offnen Sie lhre Mail-App auf Inrem Mac und gehen Sie anschlieRend oben links auf ,Mail“ und
wahlen Sie ,Accounts”

3 Ablage Bearbeiten Darstellung Postfach E-Maill Format Fenster Hilfe

| Uber Mail W—
r Einstellungen ... #,

® g

Eingang (Nur Losen
B .
Account hinzuflgen ...
(Em] % En Entwiirfe (4)
Postfd B atum sortieren v @
= | Mail ausblenden #2H

F | Andere ausblenden 3 H
Alle einblenden
&

Mail beenden #Q
(T —

Intelligente Postfacher

Klicken Sie unten links auf das + und wahlen Sie ,Exchange”

o0 < ot Internet-Accounts Q

Die Systemeinstellung ,Internetaccounts” richtet deine Accounts fiir die Verwendung mit ,Mail”, , Kontakte",
+Kalender", Nachrichten” und anderen Apps ein.

B i e o 6 meitre » iCloud

edu.umit.at

Mail & Notizen
Google E EXCha nge

o Googler
Twitter 9
facebook

Linked [Tl

?
O YAHNMI '
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Geben Sie bei Name, Vor- und Nachname ein und unten lhre neue Mailadresse.

@A Exchange

Gib zunéachst folgende Informationen ein:

Name:

E-Mail-Adresse:

Abbrechen

Wahlen Sie anschlielRend ,Manuell konfigurieren®

@& Exchange

Uber Microsoft bei deil h A Id

Deine E-Mail-Adresse wird an Microsoft gesendet, um deine Exchange-
Accountinfos zu finden.

Abbrechen Manuell konfigurieren Anmelden

Geben Sie anschlie3end folgende Daten ein:

@& Exchange
Gib zunichst folgende Informationen ein:
Name: | . Vor- und Nachname
E-Mail-Adresse: lhre neue Mailadresse
Benutzername: - umit-tiroh\2021.... (Ihre BenutzerID)
Passwort: Ihr aktuelles Passwort
Abbrechen

Im darauffolgenden Fenster kénnen Sie je nachdem was Sie synchronisieren wollen einzelne
Sachen an/abhaken. Klicken Sie anschlielend auf ,Fertig“ um die Einrichtung abzuschlie3en

@8 Exchange

Wahle die Apps aus, die du mit diesem Account
verwenden méchtest:

B i

‘ Kontakte
@ Kalender

U Erinnerungen

| Notizen

Abbrechen Fertig

Seite 12 von 12



